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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

 
REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No 02 DEL DÍA 23 DEL MES DE NOVIEMBRE DEL AÑO 2023 

 

OBJETIVO (S) Realizar seguimiento a la Etapa productiva a la aprendiz Vanessa Quintero Ortega del grupo ADMI 52 ficha 2619900. 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA 
OTRO 

¿CUAL? 
DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 
CORREO ELECTRÓNICO 

 
TELÉFONO/EXT.SENA 

AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 
DAVID GABRIEL ANDRADE 

PALAU 
94472736  X  CEAI dgandrade@sena.edu.co 3006621554 SI 

 

2 
VANESSA QUINTERO 

ORTEGA 
1130633392   APRENDIZ JR & Asociados vanessaquinteroortega@gmail.com 3147892113 SI  

3 JOSEPH CANDELO    
ENTE 

COFORM
ADOR 

JR & Asociados josephcandeloc@gmail.com 3158136227 SI  

4 ANA MILETH GONZALEZ    
ENTE 

COFORM
ADOR 

JR & Asociados   SI  
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ACTA No. 02 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Reunión extraordinaria de seguimiento etapa 
productiva a la aprendiz Vanessa Quintero Ortega del grupo ADMI 52 ficha 2619900, quien realiza 
realizan su etapa practica en la empresa JR & Asociados Carrera 8 # 74 - 05 Barrio Alfonso 
López 3 etapa de la ciudad de Santiago de Cali (Valle). 

CIUDAD Y FECHA: 
Santiago de Cali, 23 de noviembre de 2023 

HORA INICIO: 
02:30 pm 

HORA FIN: 
04:30 pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  
https://acortar.link/g5mz00 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO C.E.A.I. 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Saludo e inicio de la reunión 
2. Verificación de asistentes 
3. Puntos a tratar de la reunión 
4. Aclaración de dudas 
5. Cierre de la reunión  

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Realizar seguimiento a la Etapa productiva a la aprendiz 
Vanessa Quintero Ortega del grupo ADMI 52 ficha 2619900. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Se inicia la reunión siendo las 02:30 pm, del jueves 23 de noviembre de 2023 con el saludo 
protocolario por parte de los asistentes.  

2. Se verifican los asistentes quienes son el señor Joseph Cándelo quien es el líder administrativo 
de la empresa JR & Asociados; la aprendiz Vanessa Quintero Ortega del grupo ADMI 52 ficha 
2619900; la señora Ana Mileth González responsable del área de Salud y Seguridad en el 
Trabajo y el instructor asignado para el seguimiento a la etapa productiva David Gabriel Andrade 
Palau. 

3. El señor Joseph Cándelo inicia la reunión indicando que en reuniones pasadas con la junta 
directiva de JR & Asociados y haciendo el seguimiento al caso de salud de la aprendiz Vanessa 
ortega Quintero, se llegó a la conclusión que si le brindan el espacio para que la aprendiz termine 
de manera satisfactoria su etapa productiva con la organización en la modalidad de contrato de 
aprendizaje. 
La aprendiz Vanessa Ortega Quintero, está de acuerdo con la decisión tomada por las directivas 
de la empresa.  Expresa que se siente satisfecha por la determinación. 
La señora Ana Mileth González tambien refiere que se encuentra de acuerdo con la decisión 
tomada por las directivas de la empresa.  Tambien refiere que Vanessa Ortega debe estar en 
constante comunicación con la empresa para lograr culminar su EP de manera satisfactoria. 
El instructor David Andrade indica que se siente satisfecho con la determinación de la empresa 
para con la aprendiz y hace referencia que cualquier síntoma que sienta la aprendiz, de manera 
inmediata debe comunicarlo a la empresa y soportarlo debidamente con la EPS. 

4. Siendo las 04:30 pm y sin más temas para dialogar se da por terminada la reunión y se despiden 
todos los asistentes a la reunión. 

CONCLUSIONES 

La aprendiz continua con el desarrollo de su etapa productiva en la empresa JR & Asociados. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Firma del acta para legalización 
Aprendiz, Ente 
Coformador e 
Instructor 

23 de noviembre 

de 2023 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
 

https://acortar.link/g5mz00
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Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 
 


